ZARZADZENIE Nr 13/2020
WOJTA GMINY NOWA SUCHA
z dnia 03 lutego 2020 roku
W sprawie powierzenia spraw Sekretarzowi Gminy
oraz upowaznienia Sekretarza Gminy
do zalatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publiczne;j

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze zm.) w zwigzku z art. 33 ust. 4 i art. 39
ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 506
ze zm.) oraz art. 53 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U.
z 2019 ., poz. 869 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Pani Annie Zatorskiej-Janiak — Sekretarzowi Gminy Nowa Sucha, powierzam
prowadzenie spraw okreslonych w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia, a pod moja
nieobecno$¢ wszelkich pozostalych spraw zwigzanych z funkcjonowaniem gminy, za
wylaczeniem czynnosci z zakresu zarzadu mieniem

§2. Upowazniam Panig Ann¢ Zatorska-Janiak Sekretarza Gminy Nowa Sucha do:

1) do zalatwiania w moim imieniu indywidualnych spraw z zakresu administracji
publicznej, wlacznie z prawem wydawania decyzji administracyjnych, postanowien
i zaswiadczen, a takze do podpisywania wszelkich pism objetych zakresem dziatania Urzedu
oraz podpisywania innej korespondencji oraz dokument6w, ktore wynikajg z realizacji decyzji
organdéw gminy;

2) zawieranie umow i zaciaganie zobowigzan w ramach biezacej obshugi
technicznej i materialowej Urzedu Gminy;

3) podpisywania dokumentéw finansowych, powodujacych powstanie zobowigzan
finansowych i dyspozycji pieni¢znych w obrocie gotdowkowym i bezgotdéwkowym oraz
zatwierdzania dowodow ksiggowych;

4) wydawania decyzji, upomnien, zaswiadczen, tytutéw wykonawczych w sprawach
podatkowych.

§3. Upowazniam Panig Ann¢ Zatorskg-Janiak Sekretarza Gminy Nowa Sucha do
zastgpowania mnie podczas kazdej mojej nieobecnosci.

§4. Upowaznienia udzielam na czas nieokre$lony. Wygasa ono z chwilg cofnigcia albo
rozwigzania stosunku pracy na zajmowanym stanowisku.

§5. Przy zalatwianiu w/w spraw nalezy postugiwacé si¢ pieczatka o tresci:

»Z up. Wojta
Anna Zatorska-Janiak
Sekretarz Gminy”




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 13/2020
Woéjta Gminy Nowa Sucha
Z dnia 3 lutego 2020 r.

Pani Anna Zatorska-Janiak — Sekretarz Gminy Nowa Sucha upowazniona jest do prowadzenia
nastepujacych spraw:

1.

2.

Reprezentowania Urzedu na zewnatrz.
Kierowania biezacg pracg Urzedu Gminy.

Podejmowania czynnosci z zakresu prawa pracy z wyjgtkiem spraw zwigzanych
z nawigzywaniem, rozwiazywaniem lub zmiana stosunkéw pracy oraz spraw zwigzanych
Z wynagrodzeniami.

Wykonywania uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Urzedu
Gminy, w tym wydawania polecei shuzbowych, kierowanie na wyjazdy shuzbowe,
szkolenia.

Sprawowanie nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikow czynnosci
kancelaryjnych.

Poswiadczenia wiasnorgeznosci podpisu i stwierdzenia zgodnosci kopii dokumentéw
z oryginalem.

Wykonywanie innych zadan i obowiazkéw natozonych obowigzujacymi przepisami za
wyjatkiem nalezacych do wylacznej kompetencji Wojta.
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