Zarzadzenie Nr 120/5 /2017
Waéjta Gminy Nowa Sucha
z dnia 28 grudnia 2017 roku

W sprawie ustalenia procedury zarzadzania ryzykiem w Urzg¢dzie Gminy Nowa Sucha
i jednostkach organizacyjnych Gminy.

Na podstawie art. 68 ust. 2 pkt 7 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. D. U. z 2017 r. poz. 2077 . , Komunikatu nr 23 Ministra
Finanséw z 16 grudnia 2009 roku w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora
finanséw publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15, poz. 84) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Ustalam procedur¢ zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Gminy Nowa Sucha i jednostkach
organizacyjnych Gminy, stanowiaca zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie Nr 120/ 4 / 2012 Wojta Gminy Nowa Sucha z dnia 20 lutego 2012 r.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 120/5/2017
W¢jta Gminy Nowa Sucha

z dnia 28 grudnia 2017 r,

Procedura zarzadzania ryzykiem

w Urzedzie Gminy Nowa Sucha

§1

Niniejszy Regulamin okresla wewnetrzne strategie i procedury identyfikacji, analizy,
monitorowania i kontroli ryzyka w dzialainosci Urzedu Gminy Nowa Sucha. oraz podzial
zadarni i odpowiedzialnosci poszczegdinych oséb w zakresie zarzadzania ryzykiem.

§2

1. Celem zarzadzania ryzykiem w Urzedzie jest:
1) usprawnienie procesu planowania;
2) zwigkszenie prawdopodobienistwa realizacji zadan i osiggania celéw ;

3) zapewnienie odpowiednich mechanizméw kontroli wewnetrzne;j.

2. Zarzadzanie ryzykiem odbywa si¢ wedlug zasad:
1) integracji z procesem zarzadzania,
2) powigzania z celami i zadaniami Urzedzie;

3) przypisania odpowiedzialnosci;

4) proporcjonalnosci dziatan przeciwdzialajgcych ryzyku do jego
istotnosci.

§3

1. W rozumieniu niniejszej procedury ryzyko jest kazdym zdarzeniem, ktére uniemozliwia
osiggniecie zatozonych celéw Urzedu.

2. Wilascicielem ryzyka jest osoba odpowiedzialna za zarzadzanie ryzykiem. W
Urzedzie za zarzadzanie ryzykiem odpowiedzialny jest Wojt Gminy Nowa Sucha

§4

2. Obowiazujgcym standardem dziatania Urzedu jest zadanie okreslenia
prawdopodobienstwa wystgpienia danego wydarzenia/danych wydarzen oraz
przygotowania si¢ do nastgpstwa (skutku) jego/ich wystapienia, ujetego w ramy
organizacyjne, hazywane procesem zarzadzania ryzykiem.

3. Proces zarzadzania ryzykiem obejmuje nast¢pujace etapy:

W



1) monitorowanie realizacji zadan,
2) identyfikacja ryzyka,
3) analiza ryzyka,
4) projektowanie reakcji na ryzyko,
5) weryfikacja sposobu zarzgdzania ryzykiem.
§5
Identyfikacja ryzyka polega na rozpoznaniu przyczyn i skutkéw wydarzenia (dzialania).

Urzad identyfikuje najwazniejsze ryzyka dotyczace zakresu jego dzialania. Ryzyka
umieszczane sg w rejestrze ryzyka ktorego wzér stanowi zalacznik nr 1.
Zidentyfikowane ryzyka sg wyceniane pod katem okreslenia prawdopodobiefistwa
wystgpienia danego ryzyka i mozliwych jego skutkéw w skali okreslonej w rejestrze.

W stosunku do kazdego okreslonego ryzyka powinno sig okresli¢ rodzaj reakci
na ryzyko, czyli dzialania podejmowane w celu zmniejszenia danego ryzyka

do akceptowanego poziomu lub catkowitego wyeliminowania ryzyka. Sposéb
postgpowania z danym ryzykiem jest réwniez umieszczany w rejestrze.

§6

Dokumentacja z przeprowadzonej roczngj analizy ryzyka jest przechowywana w pokoju
Sekretarza Gminy.

§7

Weryfikacja sposobu zarzadzania ryzykiem nastepuje w roku nastepnym w trakcie
kolejnej identyfikacji ryzyk i ich analizy. W przypadku uznania zaprojektowanych
mechanizméw kontrolnych za nieefektywne (wystapienie ryzyka) nalezy zaplanowaé
nowe dzialania.

Karty indywidualnego ryzyka stanowig szczegélowe planowanie zarzadzania ryzykiem
w danym roku. S wypelniane dla ryzyk o najwigkszej istotnosci (iloczyn
prawdopodobiefistwa i skutku wystapienia) w dziataniu Urzedu, Wzor Karty
Indywidualnego Ryzyka stanowi zalacznik nr 2
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Zalacznik nr 1
do procedury zarzadzania ryzykiem
w Urzedzie Gminy Nowa Sucha
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Zalacznik nr 2
do procedury zarzadzania ryzykiem
w Urzedzie Gminy Nowa Sucha

Karta Indywidualnego Ryzyka nr ........ccoeevevvennnn...

Urzad Gminy Nowa Sucha
Rok analizy ............ccocoooi oo
wiasciciel ryzyka .............ccococvieceer,

zidentyfikowane ryzyko ..................ccocooveveeenn. ...
istotnosc ryzyka (prawdopodobienstwo=skutek) ..... .......cooooeveieooooo

Pracownik

Planowane mechanizmy kontrolne
odpowiedzialny

Tolerowanie Przeniesienie Wycofanie Dzialanie

Osoba na samodzielnym . .
stanowisku pracy Akceptacja Wojta
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